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المملكة المغربية

المشروع الوطني للقراءة

خطوات إعداد خطة تنفيذية شاملة وفعالة

ًـا فــي كل أمــور الحيــاة، وتــزداد الحاجــة إليــه كلمــا زادت أهميــة الأمــر الــذي نخطــط لــه، ويتطلــب  يُُعََــدُُّ التخطيــط متطلََبًًــا حيو�ي
إعــداد خطــة تنفيذيــة شــاملة وفعالــة تخطيطًًــا دقيقًًــا، واتبــاع خطــوات منهجيــة لضمــان تحقيــق الأهــداف المرجــوة، وفيمــا 

يـلـي خـطـوات بـنـاء الخـطـة التنفيذـيـة مختـصـرة:

نًاً
ِ
الخطوات الأساسية لبناء الخطة مرتبة ترتيبا مََرِ

أوََّلًاً: تحديــد الحاجــات أو المجــالات الكبــرى للمهمــة أو العمــل التعلمــي أو التعليمــي؛ وفــق تحليــل الوضــع 
الحالي ودراســته.

كأن نقول: 

   - تحسين الاستيعاب القرائي )للتلاميذ(، أو  تحسين تعليم الاستيعاب. ) للمدرسين(.

ثايًًنا: تحديد الأهداف الرئيسة والفرعية التي تنطلق من تلك الحاجات.

كأن نقول:

- زيادة / تحسين قدرة )التلاميذ( على تعلم: ...  أو	
- تحسين قدرة )المدرسين( على تعليم: ....	

· الاستيعاب الحرفي.	
· الاستيعاب الاستنتاجي.	
· الاستيعاب التقويمي.	

ثالثًاً: تحديد الفئات المستهدفة.

)بالنسبة للتلاميذ(، مثل:

- الفصل )الصف( الدراسي بمجموعه، أو	
- فئة محددة من الفصل )الصف(.  	

أو )بالنسبة للمدرسين(، مثل:

- جميع معلمي اللغة العربية في المدرسة/ المعهد. أو	
- فئة محددة من المدرسين.	

رابعًًا: وضع الإجراءات اللازمة لتحقيق الأهداف.

 )بالنسبة للتلاميذ(؛ مثل:

- التدريب المستمر على فهم نصوص مختارة مناسبة.	

أو )بالنسبة للمدرسين(، مثل:

- عمل دورة/ ورشة تدريبية لتعليم القراءة.	

خامسًًا: تسمية المنفذين، وتحديد المسؤوليات.

ويتم تسمية الأفراد أو الجهة التي ستنفذ الإجراءات.
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مثل:

- المدرسون ..... )للتلاميذ(.	
- المشرف التربوي ..... )للمدرسين(	

سادسًًا: وضع المدى الزمني/ التوقيت.

يحدده من بنى الخطة بالتنسيق مع المنفذ.

مثل:

- خلال الفصل الدراسي الأول.	
- شهر كذا.	
- الأسبوع الأول من شهر كذا.	

سابعًًا: تحديد المواد المطلوبة والأدوات اللازمة.

يحددها المنفذ بالتنسيق مع من بنى الخطة.

مثل:

- أدوات قرطاسية.	
- لوحات ووسائل عرض.	
- اعتمادات رسمية.	

ثامنًًا: وضع طرائق التقييم.

يحدده قائد النشاط؛ سواء أكان المعلم أم المشرف التربوي أم سواهما.

مثل:

- استبانات.	
- مقابلات، واجتماعات.	
- تقارير، ومراجعات دورية.	

تاسعًًا: التغذية الراجعة.

وهي ما ستزودنا به نتائج التقويم.

عاشرًًا: التعديلات.

تتم بدع مدة محددة يقررها المخطط ) 3 شهور مثلا(، ويتم تدعيل الخطة في ضوء ذلك.


